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KAMBIJA VALLAVALITSUS
KRIISI- JA ENNETUSTOOSPETSIALISTI TOOJUHEND

1. ULDSATTED

1.1. Tookoht: kriisi- ja ennetustoospetsialist

1.2. Struktuuriiiksus: vallavalitsus

1.3. Toole votmine: vallavanem

1.4. Vahetu juht: vallavanem

1.5. Asendaja: maadratakse vallavanema kaskkirjaga
1.6. Asendatavad: madratakse vallavanema kaskkirjaga

2. TOOKOHA POHIEESMARK

Teenistuskoha eesmark on kriisi- ja ennetustdd korraldamine ning koordineerimine Kambja
vallas.

3. TEENISTUSEKS VAJALIKUD NOUDED

3.1. erialane haridus vdi varasem t66kogemus kriisi- ja ennetustdo valdkonnas;

3.2. head teadmised kriisi- ja ennetustdod reguleerivatest digusaktidest ning nende rakendamise
oskus;

3.3. vaga hea eesti keele oskus kdnes ja kirjas;

3.4. koostoooskus ja vaga hea suuline ja kirjalik enesevaljendusoskus;

3.5. hea pingetaluvus, analllsivdime;

3.6. kohusetundlikkus, otsustus- ja vastutusvdime, korrektsus;

3.7. valdkonda reguleeriva seadusandluse tundmine;

3.8. B-kategooria juhilubade olemasolu ja isikliku sdiduauto kasutamise vdimalus.

4. TEENISTUSULESANDED:

4.1. korraldab ja planeerib valdkondadedlest kriisivalmidust ja ennetustodd Kambja vallas
(edaspidi vallas) koostades iga-aastase tegevuskava ning analiitisides tulemusi;

4.2. koostab valla riskianallsi, hadaolukorra lahendamise plaani (HOLP, hiliem HOLP+) ja
kriisiplaani;

4.3. koostab valla kui elutdahtsat teenust korraldav asutuse (ETKA) tegevuskava ja juhib selle
taitmist;

4.4. registreerib elutdhtsa teenuse osutajad (ETO) vastavas registris ning suhtleb teenuse
osutajatega;

4.5. kaardistab valla territooriumil asuvad kerksuskeskused, evakuatsiooni kogunemiskohad,
varjumiskohad ja varjendid ning koostab tegevuskava nende avamiseks;

4.6. osaleb kriisikomisjoni t60s ja korraldab selle tegevust;

4.7. teeb ettepanekud valla kriisikomisjoni ja staabi moodustamiseks ning nende tegevuste
koordineerimine valla kriisi koordinaatorina Louna regionaalse kriisikomisjoni kontaktisikuna;
4.8. korraldab kriisikomisjonide liikkmetele ja teistele vastutavatele isikutele vastavasisulised
koolitused nende padevuse tagamiseks;



4.9. koordineerib elanikkonnakaitse tegevusi koostd0s teiste KOV-ide, Tartumaa Omavalitsuste
Liidu ja maakondlike partneritega (Paasteamet, Kaitseliit, Kaitsevagi, PPA, Punane Rist jt);

4.10. korraldab kriisivalmidusega, ennetustdo, terviseedendusega ja ohutusega seotud
seminare, teabepdevi, koolitusi ning teavituskampaaniaid vallaelanikele ja vallas asuvatele
ettevotetele (sh vallavalitsus, vallavalitsuse hallatavad asutused, korteritihistud);

4.11. noustab ja kontrollib vallavalitsuse hallatavate asutuste ja ettevotete kriisivalmiduse
tegevusi, omavahelist kooskdla ning vastavust nduetele;

4.12. algatab ja viib labi valdkonna projekte, kirjutades vajadusel projektitaotlusi ning
aruandeid;

4.13. korraldab ennetustdoalase informatsiooni avalikustamist valla kodulehel ja teistes
kanalites;

4.14. teeb koost6dd maakondlike ning riiklike kriisivalmiduse institutsioonide ja vorgustikega;
4.15. planeerib, koordineerib ja viib [abi kriisivalmidust ja turvalisust edendavaid tegevusi;
4.16. osaleb valla arengukava kriisivalmiduse, terviseedenduse ja ennetustod valdkonna
tegevuste ja raamistike valjatootamisel,

4.17. teeb ettepanekuid vallaeelarve koostamisel ning kisimustes, mis puudutavad
kriisivalmidust, heaolu ja turvalisust;

4.18. koostab valdkonna statistilisi aruandeid;

4.19. menetleb toodllesannetega seotud avaldusi, paringuid, teabendudeid ja muid kisimusi;
4.20. osaleb valdkonna digusaktide koostamisel ja ajakohastamisel;

4.21. osaleb vajadusel vallavalitsuse, volikogu istungitel ja komisjonide koosolekutel;

4.22. taidab vallavanema poolt antud teisi Gihekordseid korraldusi.

5. OIGUSED

Kriisi- ja ennetustoospetsialistil on digus:

5.1. saada teenistusilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente vallavalitsuse
teenistujatelt ning teistelt asutustelt;

5.2. teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks;

5.3. saada teenistuseks vajalikku kutse- ja toOalast taiendkoolitust;

5.4. saada teenistusiilesannete taitmiseks vajalikke todvahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel;

5.5. allkirjastada dokumente vastavalt oma padevusele;

5.6. keelduda lilesannete taditmisest, mis on vastuolus seadusega.

6. VASTUTUS

Kriisi- ja ennetustodspetsialist vastutab:

6.1. talle pandud teenistuskohustuste Gigeaegse ja tdpse taitmise eest kooskdlas kehtivate
Oigusaktidega, vallavalitsuse tookorraldust reguleerivate dokumentidega ning kaesoleva
to6juhendiga;

6.2. talle teenistuse tottu teatavaks saanud teiste inimeste perekonna- ja eraelu puutuvate
andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks maaratud informatsiooni hoidmise eest;
6.3. isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest;

6.4. teenistuskohustuste tditmiseks vastutavale hoiule usaldatud vallavara sailimise ning
sihipdrase ja heaperemeheliku kasutamise eest;

6.5. oma kvalifikatsiooni hoidmise ning tdiendamise eest.



7. TOOJUHENDI MUUTMINE

Toojuhendid voib muuta tootaja ndusolekuta, kui ei muutu oluliselt teenistusiilesannete
taitmiseks kehtestatud nduded ja todjuhendis madratud teenistuslilesanded ja tootaja
teenistuslilesannete maht oluliselt ei suurene.



